24 wrzesnia 2026 1.

Zapytanie ofertowe PKN/2/003630/26

ORLEN S.A. z siedzibg w Plocku, 09-411 Plock, ul. Chemikéw 7, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr: 0000028860, NIP: 774-00-01-454, BDO
000007103, kapitat zakiadowy / kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zi, bedgca czynnym
podatnikiem podatku VAT, zwana w tresci zapytania ,Zamawiaj gcym” lub ,ORLEN S.A." ,
zaprasza do ztozenia oferty w projekcie:

Przegl ady oraz serwisy klimatyzacji i wentylacji
w Centrum Badawczo-Rozwojowym ORLEN S.A.

ORLEN S.A. w zakresie ww. projektu planuje podpisanie umowy ramowe;j.

I. WARUNKI SKEADANIA OFERT:

1. Oferent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze ziozenie oferty odbywa sie w ramach
postepowania zakupowego prowadzonego przez ORLEN S.A. i stanowi jeden z etapéw
negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie majg zastosowania przepisy dotyczace
oferty w rozumieniu art. 66 oraz aukcji i przetargu w rozumieniu art. 701 - 705 k.c.

2. Okreslenie terminu waznosci oferty — wymagany termin minimum 3 m-ce od daty jej ztozenia.

II. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest okreslenie ogolnych warunkéw wspotpracy w zakresie
przegladéw oraz serwiséw Kklimatyzacji i wentylacji w Centrum Badawczo-Rozwojowym
ORLEN S.A. i zawarcie umowy ramowej ha czas nieokreslony.

Szczegblowy zakres przedmiotu Zapytania ofertowego zawiera specyfikacja techniczna,
stanowigca Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

. SPOSOB SKtADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej Connect.
W uzasadnionych przypadkach Oferentom zarejestrowanym na platformie, moze by¢é umozliwione
zlozenie czesci technicznej oferty w formie papierowej lub w zabezpieczonej formie elektroniczne;j.
Oferty przestane inng drogg (np. pisemng lub za posrednictwem poczty elektronicznej) bez
uprzedniej zgody nie beda rozpatrywane i uwzgledniane podczas postepowania.

Oferta musi by¢ ztozona w terminie wymaganym w systemie Connect, w jezyku polskim lub innym,
jezeli zostat wskazany na Platformie zakupowej CONNECT https://connect.orlen.pl poprzez
wypetnienie wszystkich pozycji formularza oraz zatgczenie wymaganych informacji/dokumentow w
Zapytaniu ofertowym. Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglednieniem wszystkich
informacji podanych w Zapytaniu Ofertowym.
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Oczekujemy wyczerpujgcych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu
zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwieztych opisow, a tam gdzie to jest
wymagane w formie zatgcznikow.

UWAGA: kazdy z zalgcznikow powinien odnosi¢ sie do kryterium, do ktérego jest zatgczany.
W szczegoélnosci niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub
handlowej w dokumentach dotgczanych do kryteriow formalnych i merytorycznych — w przypadku
wystgpienia takie] sytuacji ORLEN S.A. zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty bez jej

rozpatrzenia .

W trakcie przygotowywania ofert, Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace
Zapytania Ofertowego za posrednictwem Platformy Connect — poprzez komende ,Zadaj pytanie
Zamawiajgcemu" w terminie wyznaczonym w systemie. Wazne, aby w tresci zadawanych pytan
nie bylo informacji pozwalajgcych zidentyfikowac firme, ktéra zgtosita pytania. Na podstawie
zadanych pytan, Zamawiajgcy przygotuje jednolitg informacje zwrotng — takg samg dla wszystkich
Oferentow. W zakladce ,Przejdz do Pytan i Odpowiedzi" znajdujg sie wszystkie zadane
W postepowaniu pytania.

Jednoczesnie ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone
pytania bez podania przyczyn.

Oferta powinna sklada¢ sie z czesci:
1) FORMALNEJ

Oferent jest zobowigzany do ztozenia oswiadczen i zatgczenia wymaganych na Connect
dokumentow.

UWAGA! Brak spetnienia okre slonych wymaga n formalnych mo ze spowodowa ¢
wykluczenie Oferenta z dalszego etapu wyboru Dostaw ¢y, z zastrze zeniem jak poni zej.

W przypadku brakéw formalnych w zlozonej ofercie, Oferent moze zosta¢ dopuszczony do
dalszego etapu postepowania warunkowo, tj. jesli w wyznaczonym terminie uzupeini oferte.

2) MERYTORYCZNEJ

Oferta ztozona zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

3) HANDLOWEJ
W ramach oferty handlowej wymagane jest:

— Whpisanie na platformie Connect w kryterium Cena netto — wartosci netto za przedmiot
zakupu.
Warto$¢ nalezy przenie$c¢ z komorki zaznaczonej w Zatgczniku nr 2 do RFP  — Cennik .
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— zalgczenie uzupetnionego Zatgcznika nr 2 do RFP - Cennik , w formie edytowalnej. Nalezy
wyceni¢ wszystkie pozycje Cennika.

Jest to jedyne miejsce, w ktérym powinna zosta¢ podana cena. Przedstawiona w ofercie
cena musi zawiera¢ wszystkie koszty Oferenta zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uzupetnienia Zalgcznika przez oferenta o elementy nie
uwzglednione, ale kompatybilne i niezbedne do realizacji przedmiotu zamdéwienia.

— podanie ceny jednostkowej netto za cene roboczogodziny rzeczywistej [PLN /godz.]
za wykonywanie Ustug Naprawczych, o ktérych mowa w pkt. IV. 2 Zalgcznika nr 1 do RFP
— Specyfikacja techniczna.

— podanie wysokosci marzy [w %] dla urzgdzen, materiatdw i czesci zamiennych, o ktorych
mowa w par. 11 ust. 4 a) Zatgcznika nr 3 do RFP — Projekt umowy, w ramach realizacji
Ustug Naprawczych.

— podanie wysokosci rabatu [w %] dla urzadzen, materiatéw i czesci zamiennych, o ktérych
mowa w par. 11 ust. 4 b) Zatgcznika nr 3 do RFP — Projekt umowy, w ramach realizacji
Ustug Naprawczych.

— podanie terminu ptatnosci w zakresie 45-60 dni kalendarzowych, liczonych od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego faktury.

— Potwierdzenie niezmiennosci cen przez okres co najmniej 12 miesiecy, liczonych od daty
zawarcia umowy.

Wszystkie koszty zwi gzane z przygotowaniem i zto zeniem oferty ponosi Oferent i nie

przystuguje mu prawo roszczenia o0 zwrot tych kosztéw. Niezaleznie od wynikéw

postepowania, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny ani dluzny w jakikolwiek sposéb,

w odniesieniu do kosztow lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem

I zZtozeniem oferty.

Zamawiajacy moze, wedlug wilasnego uznania, w kazdym czasie przed udzieleniem
zamoéwienia, wykluczy¢ Oferenta z procesu zakupowego i/lub odrzuci¢ jego oferte,
w przypadku, gdy Oferent lub zaproponowani przez niego dostawcy lub podwykonawcy
oferujg produkt lub ustuge pochodzacg z panstwa trzeciego, przez ktére nalezy rozumieé
panstwo:

inne niz panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, lub
inne niz panstwo bedgce strong Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu (WTO)
w sprawie zamowien rzagdowych, lub
inne niz panstwo bedgce strong umowy miedzynarodowej z UE, ktora gwarantuje
wzajemny i réwny dostep do rynku zamowien publicznych.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Oferenta o jego wykluczeniu i/lub odrzuceniu jego

Oferty, a Oferentowi nie bedg przystugiwac jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego
z tego tytutu.
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SPOSOB OCENY OFERT:

Oceny ztozonych ofert dokonuje powotany w tym celu Zesp6t zakupowy, na podstawie
kryteriow i ich wag ustalonych przed publikacjg niniejszego Zapytania. Zasady oceny
poszczegoblnych ofert pozostajg informacja poufng ORLEN S.A., ktora nie jest
udostepniania Oferentom.

Za najlepsze rozwigzanie zostanie uznana oferta w najwiekszym stopniu spetniajgca
przyjete kryteria pod wzgledem formalnym, merytorycznym i handlowym.

Proces oceny ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastepujgcych po sobie
etapach:

1) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw formalnych,
2) weryfikacja i ocena informaciji i dokumentéw merytorycznych,
3) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw handlowych,

Oznacza to, ze w trakcie oceny formalnej Zesp6t zakupowy nie posiada wglgdu do czesci
merytorycznej i handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespot nie posiada wgladu
do czesci handlowej ofert.

Na kazdym etapie procesu oceny ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do uruchomienia za
posrednictwem Platformy Connect procesu dopytania o uzupetnienie, korekte lub
aktualizacje czesci formalnej, merytorycznej lub handlowej ofert.

ORLEN w miare mozliwosci, niezwlocznie powiadomi Oferentow o wyniku postepowania
albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

DODATKOWE INFORMACJE:

Z Oferentem wylonionym na bazie postepowania ofertowego planowane jest podpisanie

umowy jednorazowej OWZ.

Oferent zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji wynikajgcych

Z niniejszego Zapytania ofertowego, w tym informacji dotyczacych faktu zaproszenia

Oferenta do udzialu w niniejszym postepowaniu ofertowym, faktu ztozenia oferty,

prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umow. Informacje te mogg byé

udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spoétki na przekazywanie

ich osobom trzecim lub publikacje.

ORLEN S.A. nie jest zwigzany postanowieniami Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo

zamoOwien publicznych i zastrzega sobie prawo do:

* swobodnego wyboru Oferenta lub Oferentéw wedtug przyjetych kryteribw oceny;

 mozliwosci ograniczenia zakresu przedmiotu postepowania oraz odwofania,
zamkniecia, odstgpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania
przyczyn. Z tego tytutu Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wobec

ORLEN S.A;
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» dokonywania korekt i uscislen zakresu przedmiotu postepowania w czasie analizy
ofert, proszgc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji
techniczno — cenowych;

* przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w roznych formach tj. negocjacji
bezposrednich, rundy dopytania oraz negocjacji za pomocg elektronicznego systemu
aukcyjnego;

» odwotania (zamkniecia) procesu wyboru Dostawcy i odstgpienia od negocjacji bez
podania przyczyn. Z tego tytulu nie przystugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru
podmiotu/podmiotéw, z ktorymi beda prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci
lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi. ORLEN S.A. zastrzega, ze umowa zostanie
zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN S.A. i Dostawce. Potwierdzenia
uzgodnionych warunkéw umowy ze strony ORLEN S.A. mogg dokona¢ jedynie osoby
posiadajgce stosowne petnomocnictwo;

* ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na
etapie oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane przez Oferenta dane sg

nieprawdziwe i moze sie to przetozy¢ na wynik postepowania przetargowego.
* mozliwosci odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.

Osoby do kontaktu

Osobg odpowiedzialng za proces ze strony Biura Zakupow jest:
Joanna Jamowska

Specjalista

Zespot Centralnych Zakupow Taktycznych

tel. +48 +48885049422, +48242022921
e-mail: joanna.jamowska@orlen.pl

Zataczniki

Integralng czes¢ przedmiotowego Zapytania ofertowego stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Specyfikacja techniczna
Zatgcznik nr 2 — Cennik
Zatagcznik nr 3 — Projekt umowy
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